
Die FOM Hochschule für Oekonomie & Management ist eine staatlich anerkannte, private Hochschule für Berufstätige. 
Sie wurde 1993 von den Verbänden der Essener Wirtschaft gegründet, um Auszubildenden und Angestellten durch ein berufsbegleitendes Studium  
die Chance zur Weiterqualifizierung auf Hochschulniveau zu geben. Inzwischen ist die FOM mit Hochschulstudienzentren an bundesweit 22 Standorten präsent.

 
Für unseren Betreuungsdienst am Hochschulstudienzentrum München suchen wir zum 1. November 2011 
eine engagierte und überzeugende Persönlichkeit als

Werkstudent/-in
Bedingt durch das berufsbegleitende Studium liegen die Arbeitszeiten schwerpunktmäßig im Nachmittag-/Abendbereich
(Mo - Fr ca. 16:00 - 22:30 Uhr) und samstags (ca. 07:30 - 18:00 Uhr) nach individueller Vereinbarung.

 
	 Ihre Aufgaben
>	 Ansprechpartner/-in für Dozenten und Studenten, z. B. bei Fragen  

zu Terminen und Räumlichkeiten, zur Veranstaltungstechnik,  
Klausureinsicht für Studenten und Klausurweiterleitung für  
Dozenten

>	 Vorbereiten der Veranstaltungsräumlichkeiten: Bereitstellen der  
Materialien, Aufbau der funktionsbereiten Technik 

>	 Unterstützung des Verwaltungsbereiches (E-Mail, Telefon, Klausurarchiv)
>	 Messeaufbau und -abbau
	  

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inklusive des frühestmöglichen 
Eintrittstermins senden Sie bitte (bevorzugt online) an:

	 Ihre Qualifikation
>	 Sicherer Umgang mit Präsentationstechnik und EDV 
>	 Zuverlässigkeit, Pünktlichkeit und Flexibilität
>	 Freundliches Auftreten
>	 Kommunikationsfähigkeit 
>	 Selbstständigkeit und Eigeninitiative
>	 Einwandfreies Deutsch in Wort und Schrift
>	 Führerschein Klasse B
>	 Studiendauer noch mindestens 2 Jahre
	
 

FOM Hochschule für Oekonomie
& Management gemeinnützige GmbH
Herrn Thomas Alf
Arnulfstr. 30 | 80335 München
Tel. 089 202452-18
E-Mail: thomas.alf@fom.de
http://stellenboerse.fom.de


